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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu a stanovi
rezim Skolni druziny. Je zdvazny pro vychovatelky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné
sezndmeni s timto fadem provedou vychovatelky na zacatku Skolniho roku. Tento vnitini fad zvefejni
na nasténkach v oddélenich $kolni druziny a na nasténce u hlavniho vchodu do $koly. Skolni druzina
se ve své ¢innosti fidi vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

2. Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve kole a vychovou
v roding. Skolni druzina neni pokratovanim $kolniho vyuGovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji
od skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim skolni druziny je zabezpeceni z4jmové Cinnosti, odpocinku
a rekreace zaki.
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4. Zaci a zakonni zastupci zaki

Prava a povinnosti zakl a jejich zdkonnych zastupcii ve $kolni druziné a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky

4.1.Prava a povinnosti zaki

4.1.1. Zaci maji pravo

a)na vychovu a vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona;

b)vyjadifovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pticemz jejich vyjddienim musi byt vénovéana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje, podminkou podani vSech navrhti je sluSna a kulturni Gstni
¢i pisemnd forma své podnéty zak podava vedouci vychovatelce, vychovatelce
v oddéleni, vychovnému poradci nebo vedeni skoly;

c)na informace v zalezitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani,

d)na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace, nésili a socidln¢ patologickych jevi;

e)na vychovu a vzdélani, na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozZenstvi,
na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychosomatickych podminek;

f)byt sezndmeni se vSemi piedpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing.
4.1.2. Zaci jsou povinni

a)fadné a vc€as navstévovat skolni druzinu dle udaji, které jsou zaznamenény na piihlasce do
Skolni druziny;

b)dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané¢ zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznament;

¢)plnit pokyny vychovatelek Skolni druziny vydané v souladu s pravnimi ptedpisy;
d)chovat se a jednat tak, jak se mezi sebou chovaji slusni lid¢;

e)pomahat slabSim a postizenym spoluzakiim, upozornit vedouci vychovatelku, vychovatelku v
oddéleni, vychovného poradce na nevhodné chovani ¢i prvky Sikany;

f)zjisti-li zak ztratu ¢i poskozeni osobni véci, ohlasi tuto skute¢nost vychovatelce v den, kdy ke
ztrat¢ €1 posSkozeni doslo, v pfipadé nepfitomnosti vychovatelky se obrati

na kteréhokoliv zaméstnance skoly;

g)udrzovat druzinové prostory v Cistoté a potadku, chranit majetek pred poskozenim.



4.1.3. Zaci nesméji

a)nosit do skolni druziny cenné véci, nechavat penize, mobilni telefony v odlozeném odévu a v
aktovkach jak v Satn¢ — Satnich skiiiikdch, tak v ostatnich prostorach Skolni druziny,
penézenky a mobilni telefony maji Zaci neustéale u sebe v odévu;

b)penize na spolecné akce druziny ptinaSeji do Skolni druziny Z4ci podle pokynii vychovatelky;

c)vétsi financni obnosy na akce Skolni druziny odevzdaji v co nejkrat$i dobé& po ptichodu do
Skolni druziny vychovatelce;

d)potizovat obrazové a zvukové zaznamy bez svoleni nahravané osoby;

e)za ztraty ¢i kradeze mobilnich telefoni Skolni druzina nenese odpovédnost a Skodu
pojistovna nehradi;

f)zak bez védomi vychovatelky neopousti oddé€leni skolni druziny, za zaka, ktery byl ve Skole a
do Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida;

g)pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, zesmésnéni a fyzického
nasili;

h)zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zdka vici vSem zaméstnancim
Skoly nebo vici ostatnim zadkim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych timto faddem a Skolskym zadkonem;

)tuto skuteCnost oznami zaméstnanec Skoly metodikovi prevence, ktery bude v feSeni situace
postupovat dle ,,Minimalniho preventivniho programu prevence rizikovych jeva‘;

j)dopusti-li se zdk vySe uvedeného jednani, oznami fteditel Skoly tuto skutec¢nost organu
socialné-pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne
poté, co se o tom dozveédel;

k)vykonavat Cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych népoji,
zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek);

Dnosit do Skolni druziny predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost vSech osob ve
Skolni druzing, zpisobit Graz nebo ohrozovat mravni vychovu ostatnich zakt (napf.
boxery, noze, kulickové 1 jiné pistole, zapalky, zapalovace, cigarety, tabdkové vyrobky,
alkohol, zabavnou pyrotechniku, pfedméty znecist'ujici areal skoly);

m)poskozovat zafizeni Skolni druziny (vymalbu, Skolni ndbytek — lepeni samolepek,
popisovani, malovani na stoly, zidle a Satni skfinky atd., pfi tmyslném poskozovani
lze pozadovat opravu ¢i ndhradu).

Poruseni vyse uvedenych bodii se povazuje za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto
fddem. Pokud zdk naruSuje soustavné a hrubé vnitini fa4d Skolni druZiny a ¢innost Skolni
druziny, miize byt rozhodnutim feditele $koly z druZiny vylouden. Reditel mize rozhodnout
o vylouceni zéka ze Skolni druziny, pokud tento zdk soustavné nebo néjakym vyznamnym
projevem porusil pravidla chovani a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druZinu nebo z jinych zvlasteé zavaznych diavodu.



U skolnich druzin zakladnich $kol mé tento akt povahu spravniho fizeni (feditel vydava
rozhodnuti, je moznost odvolani rodici).

4.2.Prava a povinnosti zakonnych zastupci zZaki a pedagogickych pracovniki
o vzajemnych vztazich ziakonnych ziastupci Zaki s vychovatelkami Skolni
druzin

4.2.1. Zakonni zastupci nezletilych Zaki maji pravo
a)na informaci o prub¢hu vychovy a vzdélavani svych déti;

b)vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vychovy
a vzdélavani jejich déti, pficemz jejich vyjadieni musi byt vénovana nalezitd pozornost;

¢)na informace v zalezitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani podle skolského zdkona.

4.2.2. Zakonni zastupci déti a nezletilych zZaku jsou povinni

a)zajistit, aby zak dochdzel fadné do Skolni druziny;

b)dokladat divody neptitomnosti zéka ve Skolni druzin€ v souladu s podminkami stanovenymi
vnitinim fadem Skolni druziny, které jsou stanoveny v kapitole - Dochézka do Skolni
druziny;

c)na vyzvani vedouci vychovatelky nebo vychovatelky se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vychovy a vzdélavani zéka;

d)dat skolni druzin€ tidaje o tom, zda je Zak zdravotné€ postizen nebo zdravotn€ znevyhodnén.

4.2.3. Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a)na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakil, studentd nebo
zakonnych zastupcli déti a zakt a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole;

b)aby nebylo do jejich ptfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu z pravnimi piedpisy;

¢)na vyuzivani metod, forem a prostiedkt dle vlastniho uvazeni v souladu ze zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti;

d)volit a byt voleni do Skolské rady;

e)na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

4.2.4. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen:



a)vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu ze zasadami a cili vzdélavani;
b)chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta;

c)chranit bezpeci a zdravi ditéte, zéka a studenta a predchazet vS§em formam rizikového chovani
ve Skoléach a Skolskych zatizenich;

d)svym ptistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj;

e)zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakl a studentli a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz piiSel do styku;

f)poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

4.2.5. Spoluprace vychovatelek a zakonnych zastupci Zaka
a)vychovatelky spolupracuji se Skolskou radou a mohou byt jejimi ¢leny;

b)navrhy a podnéty zakonnych zastupcti zakd sméfujici k zlepSeni vychovy zaki mohou byt
podavany piimo skolské radé a vedeni Skoly;

c)vychovné potize zdkl se mohou fesit jedndnim se zdkonnymi zéastupci zaki za pfitomnosti
vedouci vychovatelky, vychovatelky, tfidniho ucitele, vychovného poradce a zastupce
vedeni Skoly.

5. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

5.1.PrihlasSeni a dochazka zZaka do Skolni druziny

a)Ptihlasovani a odhlasovani 74kl ze Skolni druziny je provadéno na zékladé pisemnych piihlasek
rodic¢i nebo zdkonnych zastupcii Zaka.

b)Doba pobytu a odchod Zaka ze Skolni druziny se fidi tidaji uvedenymi na ptihlaSce do Skolni
druziny nebo na zakladé pisemné omluvenky. Zaci nejsou v Zadném piipadé uvoliiovani
ze Skolni druZiny na zakladé telefonické Zadosti. Omluvu nepfitomnosti zdka ve Skolni
druzin€, odchylky od dochazky zaka, odchod Zdka v jinou dobu ¢i s jinou osobou, nez je
obvyklé a je uvedeno na ptihlaSce, sd€li rodice, zdkonni zéastupci vychovatelce ve Skolni
druZing pisemn¢.

c)Nepfitomnost zdka zapiSe vychovatelka do Piehledu vychovné vzdé€lavaci prace, mimotadny
odchod zapiSe do Dochazkového seSitu. Omluvenky zaklada vychovatelka po dobu 3 mésici.

d)Zménu zaméstnani, bydlisté, kontaktniho telefonu, odhlasku a jiné, hlasi rodice, zakonni zastupci
vc€as vychovatelkam Skolni druziny.

e)Ve Skolni druzin€ se zéci fidi pokyny vychovatelek a vnitinim fddem Skolni druziny.



5.2.Provoz $kolni druziny

a)Rozsah denniho provozu skolni druziny a rozvrh ¢innosti stanovuje feditel Skoly. Rozsah
denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem na tvodni
strance Piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu aktivit, kterd obsahuje ¢innosti
odpocinkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku. Skolni druzina miize v ramci své bézné
ginnosti, v prib&hu stanovené provozni doby zfizovat zdjmové krouzky. Clenové mohou byt
jen zaci kolni druziny. Skolni druzina poskytuje zakiim zajmové vzdélavani mimo vyudovani
témito formami:

pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innost;

prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou a tematicko-rekreacni ¢innost;

vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti;

zajmové krouzky.
b)Odd¢leni skolni druziny se napliuji nejvyse do poctu 30 tcastnik.

c)Provozni doba Skolni druziny je 6.00 h - 7.40 h; 11.45 h - 17.00 h. Pravidelné odchody zakt jsou
stanoveny do 13.30 h, a dale od 15.00 h do 17.00 h. Rodice a dal$i navstévnici do oddéleni
Skolni druziny nevstupuji. Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka
nejdiive informuje telefonicky rodi¢e Zdka a osoby uvedené na piihlaSce ditéte do Skolni
druziny. Pokud je tento postup bezvysledny, po ukongeni provozu SD informuje Policii CR a
OSPOD. S timto bodem jsou rodi¢e sezndmeni prokazatelnym zpiisobem.

d)Do ranni skolni druziny ptichazeji Zaci od 6:00 do 7:30 hod. hlavnim vchodem.
e)Po skonceni vyucovani predaji zaky do Skolni druziny vyucujici posledni hodiny.

£)Od 15:00 — 15:15 hod. dochazi ke spojovani oddéleni, kde vychovatelky ptedaji sluzbu konajicim
vychovatelkdm se seznamem zakt, asem odchodu a doprovodem.

g)Pokud onemocni vychovatelka v den svého zdjmového krouzku, zadky piebird vychovatelka,
ktera ma koneénou sluzbu do 17.00 h. Zaci odchazeji, dle uvedeného &asu na piihlaskach
do SD. V dalsi dny zajisti kazda vychovatelka ve svém oddéleni a vedouci vychovatelka
v oddéleni chybéjici vychovatelky pisemné odvolani zajmového krouzku.

h)Pti vyuzivani prostor Skoly (kuchynky, knihovny, hudebny, pocitacové ucebny atd.) lze vyuzit
po dohod¢ se spravcem mistnosti.

i)Provoz 8kolni druziny o prazdninach je pii miniméalnim poétu 10 déti od 8.00 h do 15.00 h. Ugast
je tfeba nahlasit nejméné 15 pracovnich dni pied zacatkem prazdnin.

5.3.Rezim akci Skolni druzZiny mimo areal Skoly

a)Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii akcich, vychové a vzdélavani mimo prostory Skolni
druziny zajistuji vychovatelky Skolni druziny. Spole¢né¢ s nimi muize akci zajiStovat
1 zaméstnanec Skoly, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily, zplsobily
k pravnim ukoliim a poucen o zplsobu vykonavaného dohledu.



b)Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skolni druzina uskuteciiuje vychovu a vzdélavani, nesmi
na jednu osobu zajiStujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl ptfipadnout vice nez 25 zaku.
Vyjimku z tohoto poctu miize stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi zaki teditel skoly. Kazdou planovanou akci mimo budovu skoly projednd predem
organizujici vychovatelka s vedenim Skoly, zejména s ohledem na zajiSténi BOZ.

c)Za dodrzovani predpisit o BOZ odpovida vedouci akce, ktery je povéren vedouci vychovatelkou
nebo feditelem Skoly.

5.4.Rezim $kolniho stravovani

a)Ve Skolni jidelné¢ se Zzaci tidi pravidly sluSného chovani, kulturniho stolovani a pokyny
vychovatelky a zaméstnancti kuchyné, dbaji na hygienu a bezpecnost. Zaci dodrzuji Vnitini
rad skolni jidelny.

b)Zéci ob&dvaji pod dohledem vychovatelky v dobé 12:00 h. - 13:30 h.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki
a)Bezpecnost a ochranu zdravi zakl ve Skolni druzing zajist'uji vychovatelky Skolni druziny.

b)VSichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani
ostatnich. Zaci nenosi do Skolni druziny pfedméty, které by mohli ohrozit zdravi a bezpecnost
jeho nebo ostatnich.

c)Manipulace s elektrickymi rozvody a zafizenimi (zdsuvkami) ve Skolni druzing je zakiim ptisné
zakazana. Zakim neni povoleno zapojovani osobni elektroniky do elektrické sité a to véetné
nabijeni mobilnich telefont.

d)Zaci ptihlaseni do Skolni druziny jsou pouceni o0 BOZ a zaznam o pouceni je uveden v Piehledu
vychovné vzdélavaci prace jednotlivych odd€lenich. Pouceni o BOZ se provadi rovnéz pred
kazdou akci mimo Skolni druzinu.

e)Vsechny vychovatelky skolni druZiny jsou pii vychové vzdélavani povinni pfihlizet k zadkladnim
fyziologickym pottebam zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj.

f)Vychovatelky sleduji zdravotni stav 74kt a v ptipad¢€ ndhlého onemocnéni zaka informuji ihned
rodic¢e postizeného zaka. Nemocny zdk mulZe byt odeslan k Iékatskému vySetieni ¢i oSetieni
jen v doprovodu dospé¢lé osoby.

g)Vychovatelky nesmi uvoliovat zaky v dobé dané provozem Skolni druziny bez dohledu dospé¢lé
osoby k ¢innostem mimo prostory Skolni druziny, nesmi je samotné posilat k 1ékafi, domu
atd.

h)Po posledni vyucovaci hodiné piedava vyucujici zaky, ktefi jsou piihlaSeni do Skolni druziny,
vychovatelkdm Skolni druZiny.

i)Lékarna je umisténa ve sborovné Skolni druziny. Za vybaveni lékarny odpovida povétreny
pedagog, ktery kontroluje zaru¢ni dobu I€ku a zdravotnického materialu a prabézné 1€ékarny
dopliuje.



J)Pfi nevolnosti zdka vyrozumi vychovatelka neprodlené rodice, ktefi si Zaka osobné pfevezmou.
Zaka v zadném ptipadé nelze uvolnit ze Skoly bez doprovodu opravnéné dospélé osoby.

k)Postup pfi feseni urazu:

- zaci neprodlen¢ vyrozumi vychovatelku,

-vychovatelka poskytne prvni pomoc a je-li to nutné, zajisti odborné oSetieni,

-vychovatelka neprodlen¢ vyrozumi o urazu zakonné zastupce,

-0 druhu urazu a zptisobu oSetieni provede vychovatelka zaznam kazdého tirazu do Knihy trazi.

-vychovatelky se v ptipadé urazu zaka nebo svého urazu tidi Metodickym nédvodem pro feSeni
Skolnich a pracovnich trazi.

)Pitny rezim zaki je zajiStén v rdmci jednotlivych oddéleni Skolni druZiny.
7. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany Zaku

a)Zaci neposkozuji zafizeni a vyzdobu Skolni druziny, udrzuji oddéleni, Satny, nadvoii i ostatni
Skolni prostory v Cistoté a potadku.

b)U kazdého Umyslného poskozeni nebo zni€eni majetku Skolni druziny, majetku Zzakai,
vychovatelek ¢i jinych osob Zakem, bude s rodi¢i projednéna naprava.

c)Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce, pfipadné vedeni Skoly. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony, penézenky maji Zaci neustdle u sebe v odévu. Odkladaji je pouze
z bezpeénostnich diivodi a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich ischovu. Zaci
a vychovatelky Skolni druziny odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

d)Na Skolnim hfisti je zakdzéno lezeni po stromech, ldamani vétvi ket a stromi, niceni lavicek,
prilezek a dalSich hernich prvkl. Odpadky a lahve se odhazuji zdsadné do odpadkovych kost.

8. Platba za Skolni druzinu

Platby za Skolni druzinu probihaji pouze bezhotovostnim platebnim stykem.

Mésic¢ni poplatek za pobyt v SD je 200 K¢ a je hrazen ve dvou &astkach. Castka 200 K& zahrnuje pobyt
vranni i odpoledni druziné. Dochdzka do ranni druziny muize byt nepravidelnd, podle potieby
zakonnych zastupcu.

1. platba za zafi - prosinec 800 K¢ - do 20.9.

2. platba za leden - ¢erven 1200 K¢ - do 20.1.

V individudlnich ptfipadech je mozné po dohodé¢ s vedouci vychovatelkou hradit i mési¢ni splatky
200 K¢ vzdy k 20. dni daného mésice. V mésici zafi se plati k 20. zafi za tento mésic. Platby dopiedu
se neposilaji.

Platby jsou zasilany na tcet ¢. 184516158/0600. Pti platbé uved'te pridéleny variabilni symbol Zaka.

V ptipadé¢ dlouhodobé nemoci zdka, pobytu v laznich apod. bude poplatek na zéklad¢ zadosti
zékonného zastupce vracen.



Uplata miZe byt snizena nebo prominuta, pokud

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zadkona o pomoci v hmotné nouzi;

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvySeni pirispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb zéka podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skutecnost prokaze tediteli

9. Dokumentace ve $kolni druZiné
Ve skolni druzin¢ se vede tato dokumentace:

a)Ptihlaska do Skolni druziny

b)Ptehled vychovné vzdélavaci prace

c)Dochézkovy sesit

d)Celoroc¢ni plan €innosti

e)Skolni vzdélavaci program pro zajmoveé vzdelavani ve Skolni druzing
10. Zavére¢na ustanoveni

Smérnice nabyva u¢innosti dne: 1.9. 2017

Vychovatelky jsou informovany o obsahu Vnitiniho fadu Skolni druziny na provozni poradé
na zacatku Skolniho roku.

V Pardubicich 1.9. 2017

Dana Malkova
vedouci vychovatelka

Mgr. FrantiSek Némec
feditel Skoly



