VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

l. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim
sttednim, vys$s§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydadvam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucdsti organizacniho fadu skoly. Urcuje
pravidla provozu a stanovi rezim Skolni druziny. Je zavazny pro vychovatelky a ma
informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni s timto fadem provedou vychovatelky
na zacatku Skolniho roku. Tento vnitini fad zvefejni na nasténkach v odd€lenich skolni druziny
a na nasténce u hlavniho vchodu do 8koly. Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi vyhlagkou
¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani.

Il. Poslani skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupet mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. Skolni druZina neni pokracovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika,
ktera ji odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim Skolni druziny je zabezpeceni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki.

I1l. Zaci a zakonni zastupci zaku

Prava a povinnosti zdka a jejich zdkonnych zastupct ve Skolni druziné a podrobnosti
o pravidlech vzijemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

a) Prava a povinnosti zaku

Zaci maji pravo

(1) navychovu a vzdélavani a skolské sluzby podle skolského zdkona;

(2) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéleZitosti jejich vychovy a
vzdélavani, ptiCemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veku a stupni vyvoje, podminkou podani vSech navrhii je slusna a kulturni tstni ¢i pisemna
forma své podnéty zdk poddva vedouci vychovatelce, vychovatelce v oddéleni,
vychovnému poradci nebo vedeni Skoly;

(3) nainformace v zaleZitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani;

(4) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace, nasili a socialné patologickych jevi;

(5) na vychovu a vzdélani, na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zékladnich psychosomatickych podminek;

(6) byt sezndmeni se vSemi predpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzing.

Zaci jsou povinni

(1) tadné a vc€as navstévovat Skolni druzinu dle udaji, které jsou zaznamenany na ptihlasce
do Skolni druziny;

(2) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptfedpisy a pokyny Skoly k ochran€ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni;

(3) plnit pokyny vychovatelek §kolni druziny vydané v souladu s pravnimi pfedpisy; d) chovat
se a jednat tak, jak se mezi sebou chovaji slusni lid¢;



(4)

©)

(6)

pomahat slabSim a postizenym spoluzakim, upozornit vedouci vychovatelku,
vychovatelku v oddéleni, vychovného poradce na nevhodné chovani ¢i prvky Sikany;

zjisti-1i zak ztratu ¢i posSkozeni osobni véci, ohlési tuto skute¢nost vychovatelce v den, kdy
ke ztraté ¢i poSkozeni doslo, v pfipadé nepfitomnosti vychovatelky se obrati na
kteréhokoliv zaméstnance Skoly;

udrzovat druzinové prostory v Cistoté a pofadku, chranit majetek pred poSkozenim.

Zaci nesméji

(D

2)

€)

(4)
©)

(6)

(7

(8)

nosit do skolni druziny cenné véci, nechavat penize, mobilni telefony v odlozeném odévu
a v aktovkach jak v Satn¢ — Satnich skiinkach, tak v ostatnich prostorach skolni druziny,
penézenky a mobilni telefony maji Zaci neustdle u sebe v odévu; za ztraty ¢i kradeze
mobilnich telefonii Skolni druzina nenese odpovédnost a Skodu pojistovna nehradi;

% penize na spole¢né akce druziny piinaSeji do Skolni druziny zaci podle pokynt
vychovatelky; vétsi finan¢éni obnosy na akce Skolni druziny odevzdaji v co nejkratsi
dobé¢ po ptichodu do skolni druziny vychovatelce;

nosit do Skolni druziny ptfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost vSech osob
ve Skolni druzing€, zplsobit Uraz nebo ohroZzovat mravni vychovu ostatnich zaka (napf.
boxery, noze, kulickové i jiné pistole, zapalky, zapalovace, cigarety, tabakové vyrobky,
alkohol, zabavnou pyrotechniku, pfedméty znecistujici areal skoly);

bez védomi vychovatelky opustit odd¢leni Skolni druziny, za zaka, ktery byl ve Skole a do
Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida;

potizovat obrazové a zvukové zaznamy bez svoleni nahravané osoby;

pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, zesmésnéni a
fyzického nasili;

zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky zaka vii¢i vSem zaméstnanciim
Skoly nebo vici ostatnim zaklim se povazuji za zvlasté zdvazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych timto fadem a Skolskym zakonem; tuto skute¢nost ozndmi
zaméstnanec Skoly metodikovi prevence, ktery bude v feSeni situace postupovat dle
»Minimalniho preventivniho programu prevence rizikovych jeva‘; dopusti-li se zak vyse
uvedeného jedndni, oznadmi feditel Skoly tuto skutecnost organu socidlné-pravni ochrany
déti a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél;

vykonavat ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoju,
zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek);

poskozovat zafizeni Skolni druZiny (vymalbu, Skolni nabytek — lepeni samolepek,
popisovani, malovani na stoly, Zidle a Satni skiifky atd., pfi tmyslném poskozovani l1ze
pozadovat opravu ¢i ndhradu).

Poruseni vyse uvedenych bodi se povazuje za zavazné poruSeni povinnosti stanovenych timto
fadem. Pokud Z4k naruSuje soustavné a hrub€ vnitini fad Skolni druZiny a ¢innost Skolni
druziny, mize byt rozhodnutim feditele §koly z druziny vyloucen. Reditel mize rozhodnout
o vylouceni Zéka ze Skolni druziny, pokud tento Z&k soustavné nebo néjakym vyznamnym
projevem porusil pravidla chovani a potfadek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé¢ svévolné nenavstévuje skolni druzinu nebo z jinych zvlasté zavaznych divoda.

U 8kolnich druzin zékladnich Skol ma tento akt povahu spravniho fizeni (feditel vydava
rozhodnuti, je moZnost odvolani rodic).



b) Prava a povinnosti zakonnych zastupcu zaku a

pedagogickych pracovniki, vzajemné vztahy zakonnych
zastupcu zaku a vychovatelek skolni druziny

Zakonni zastupci nezletilych zaku maji pravo

(1)
2

3)

na informaci o pribéhu vychovy a vzdélavani svych déti;
vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vychovy a
vzdélavani jejich déti, pfiCemz jejich vyjadieni musi byt vénovana nalezita pozornost;

na informace v zélezitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani podle skolského zdkona.

Zakonni zastupci déti a nezletilych zaku jsou povinni

(1)
2)

€)

(4)

zajistit, aby zak dochazel fadn¢ do Skolni druziny;

dokladat divody nepfitomnosti zaka ve Skolni druziné v souladu s podminkami
stanovenymi vnitinim fddem Skolni druziny, které jsou stanoveny v kapitole - Dochazka
do skolni druziny;

na vyzvani vedouci vychovatelky nebo vychovatelky se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vychovy a vzdélavani zéka;

dat Skolni druziné tUdaje o tom, zda je Z4k zdravotné postizen nebo zdravotné
znevyhodnén.

Prava pedagogickych pracovniku

(1)

2)

©)

(4)
©)

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zak, studenti
nebo zdkonnych zastupct déti a zakd a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve skole;

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické cCinnosti zasahovano v rozporu z pravnimi
ptedpisy;

na vyuzivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti;

volit a byt voleni do Skolské rady;

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniku

(1)
2)
€)

4

)

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zadsadami a cili vzdélavani;
chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta;

chranit bezpec¢i a zdravi ditéte, Zaka a studenta a pfedchazet v§em formam rizikového
chovani ve Skolach a Skolskych zafizenich;

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj;
zachovavat mlc¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim

stavu déeti, zakt a studentli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku;



(6)

poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

Spoluprace vychovatelek a zakonnych zastupcu zaku

(D
2)

€)

vychovatelky spolupracuji se Skolskou radou a mohou byt jejimi ¢leny;

navrhy a podnéty zakonnych zastupcii zakti smétujici ke zlepSeni vychovy zaka mohou
byt podavany ptimo skolské rad¢ a vedeni skoly;

vychovné potize zakti se mohou fesit jedndnim se zakonnymi zastupci zaki za pritomnosti
vedouci vychovatelky, vychovatelky, tfidniho uditele, vychovného poradce a zastupce
vedeni Skoly.

IV. Provoz a vnitrni rezim skolni druziny
a) Prihlaseni a dochazka zaka do skolni druziny

(1)

)

€)

(4)

©)

PtihlaSovani a odhlaSovéani zakl ze Skolni druziny je provadéno na zéklad€ pisemnych
prihlasek rodict nebo zakonnych zéastupct zaka.

Doba pobytu a odchod zdka ze Skolni druziny se fidi udaji uvedenymi na ptihlaSce do
skolni druZiny nebo na zakladé pisemné omluvenky. Zaci nejsou v zadném piipads
uvoliovani ze Skolni druZiny na zaklad¢ telefonické Zadosti. Omluvu nepfitomnosti zaka
ve Skolni druziné, odchylky od dochéazky zaka, odchod zdka v jinou dobu ¢i s jinou
osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na piihldSce, sdéli rodiCe, zdkonni zastupci
vychovatelce ve Skolni druziné pisemng.

Neptitomnost zdka zapiSe vychovatelka do Ptehledu vychovné vzdélavaci préce,
mimoiradny odchod zapise do Dochazkového sesitu. Omluvenky zaklada vychovatelka po
dobu 3 mésici.

Zménu zaméstnani, bydliste, kontaktniho telefonu, odhlasku a jiné, hlasi rodice, zdkonni
zastupci v€as vychovatelkam Skolni druZiny.

Ve skolni druzin€ se Zaci fidi pokyny vychovatelek a vnitinim fadem Skolni druziny.

b) Provoz skolni druziny

(D)

)
3)

Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh ¢innosti stanovuje feditel Skoly. Rozsah
denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem na
uvodni strance Ptehledu vychovné vzd€lavaci prace tydenni skladbu aktivit, kterad
obsahuje &innosti odpo¢inkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku. Skolni druzina miize v
ramci své bézné Cinnosti, v prubehu stanovené provozni doby zfizovat zajmové krouzky.
Clenové mohou byt jen Zaci $kolni druziny. Skolni druzina poskytuje zikim zajmové
vzdélavani mimo vyuc€ovani témito formami:

X/

¢ pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou ¢innost;

% prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou a tematicko-rekreacni ¢innost;
% vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti;

% zajmové krouzky.

Oddéleni skolni druziny se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastnikii.

Provozni doba Skolni druziny je 6.00 h - 7.40 h; 11.45 h - 17.00 h. Pravidelné odchody
zakl jsou stanoveny do 13.30 h, a dale od 15.00 h do 17.00 h. Rodice a dal$i navstévnici
do oddéleni Skolni druZiny nevstupuji. Pii nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici
vychovatelka nejdiive informuje telefonicky rodie Zdka a osoby uvedené na piihlasce
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ditéte do $kolni druZiny. Pokud je tento postup bezvysledny, po ukonéeni provozu SD
informuje Policii CR a OSPOD. S timto bodem jsou rodie seznameni prokazatelnym
zpusobem.

Do ranni skolni druziny ptichdzeji Zaci od 6:00 do 7:30 hod. hlavnim vchodem.
Po skonceni vyucovani ptredaji zaky do Skolni druziny vyucujici posledni hodiny.

Od 15:00 — 15:15 hod. dochézi ke spojovani oddéleni, kde vychovatelky ptedaji sluzbu
konajicim vychovatelkam se seznamem zakt, ¢asem odchodu a doprovodem.

Pokud onemocni vychovatelka v den svého zajmového krouzku, zdky piebira
vychovatelka, ktera ma kone¢nou sluzbu do 17.00 h. Zaci odchézeji, dle uvedeného asu
na piihlaskach do SD. V dalsi dny zajisti kazda vychovatelka ve svém oddéleni a vedouci
vychovatelka v odd€leni chybéjici vychovatelky pisemné odvolani zajmového krouzku.

Pti vyuzivani prostor Skoly (kuchyiiky, knihovny, hudebny, pocitacové ucebny atd.) 1ze
vyuzit po dohodé¢ se spravcem mistnosti.

Provoz skolni druziny o prazdninéch je pti minimalnim poc¢tu 10 déti od 8.00 h do 15.00
h. Ucast je tfeba nahlésit nejméné 15 pracovnich dni pfed za¢atkem prazdnin.

c) Rezim akci skolni druziny mimo areal skoly

(1)

)

€)

Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pii akcich, vychové a vzdélavani mimo prostory Skolni
druziny zajistuji vychovatelky Skolni druziny. Spole¢né s nimi muze akci zajistovat
1 zamé&stnanec Skoly, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily, zptsobily
k pravnim ukoliim a poucen o zptsobu vykonavaného dohledu.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skolni druzina uskutecniuje vychovu a vzdélavani,
nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zakt ptipadnout vice nez 25
zakl. Vyjimku z tohoto poctu mize stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi zaku fteditel Skoly. Kazdou plénovanou akci mimo budovu skoly
projednd pfedem organizujici vychovatelka s vedenim Skoly, zejména s ohledem na
zajisténi BOZ.

Za dodrzovani predpisi o BOZ odpovidd vedouci akce, ktery je poveéfen vedouci
vychovatelkou nebo feditelem Skoly.

d) Rezim skolniho stravovani

(D)

2)
V.

(D
)

Ve skolni jidelné se zaci fidi pravidly slusného chovani, kulturniho stolovani a pokyny
vychovatelky a zaméstnanc kuchynég, dbaji na hygienu a bezpecnost. Zaci dodrzuji
Vnitini fad skolni jidelny.

Zaci obédvaji pod dohledem vychovatelky v dobé 12:00 h. - 13:30 h.

e -

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
zaku
Bezpecnost a ochranu zdravi zaki ve skolni druzing zajist'uji vychovatelky Skolni druZiny.

VSsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani ostatnich. Zaci nenosi do $kolni druziny pfedméty, které by mohli ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo ostatnich.
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Manipulace s elektrickymi rozvody a zatfizenimi (zdsuvkami) ve Skolni druziné je zakim
pfisné zakazéna. Zakiim neni povoleno zapojovani osobni elektroniky do elektrické sit¢ a
to v¢etné nabijeni mobilnich telefoni.

Zaci piihlaseni do Skolni druziny jsou pouceni o BOZ a zdznam o pouceni je uveden
v Piehledu vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddé€lenich. Pouceni o BOZ se
provadi rovnéz pted kazdou akci mimo $kolni druzinu.

Vsechny vychovatelky skolni druziny jsou pii vychové vzdélavani povinni piihlizet
k zédkladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj.

Vychovatelky sleduji zdravotni stav zakl a v ptipad¢ ndhlého onemocnéni zaka informuji
ihned rodice postizené¢ho zédka. Nemocny zak muize byt odeslan k Iékarskému vySetfeni ¢i
oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

Vychovatelky nesmi uvoliiovat zaky v dobé dané provozem Skolni druziny bez dohledu
dospélé osoby k ¢innostem mimo prostory Skolni druziny, nesmi je samotné posilat
k 1ékafi, domu atd.

Po posledni vyucovaci hodin¢ pfedava vyucujici zaky, ktefi jsou piihldSeni do Skolni
druziny, vychovatelkam Skolni druziny.

Lékérna je umisténa ve sborovné Skolni druziny. Za vybaveni lékarny odpovida povéteny
pedagog, ktery kontroluje zaru¢ni dobu 1éki a zdravotnického materidlu a prubézné
1€kéarny dopliuje.

Pfi nevolnosti zdka vyrozumi vychovatelka neprodlen¢ rodice, kteii si zaka osobné
pfevezmou. Zaka v Zadném ptipad€ nelze uvolnit ze Skoly bez doprovodu opravnéné
dosp€lé osoby.

Postup pfi feseni Grazu:

zaci neprodlené vyrozumi vychovatelku,

X/ X/
L X X

vychovatelka poskytne prvni pomoc a je-li to nutné, zajisti odborné oSetieni,

X3

S

vychovatelka neprodlené¢ vyrozumi o urazu zdkonn¢ zastupce,

X/
o

o druhu urazu a zptsobu osetieni provede vychovatelka zaznam kazdého urazu do
Knihy traza.

¢ vychovatelky se v pfipad¢ Grazu zaka nebo svého trazu tidi Metodickym navodem
pro feseni skolnich a pracovnich trazi.

Pitny rezim Zakt je zajistén v ramci jednotlivych oddéleni Skolni druZiny.
Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany
zaku

Zaci neposkozuji zafizeni a vyzdobu gkolni druziny, udrzuji oddéleni, $atny, nadvoii
1 ostatni Skolni prostory v Cistoté a poradku.

U kazdého timysIného poskozeni nebo zniceni majetku Skolni druZiny, majetku zaka,
vychovatelek ¢i jinych osob Zakem, bude s rodici projednana néprava.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce, ptipadné vedeni Skoly. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony, penézenky maji zaci neustale u sebe v odévu. Odkladaji je pouze
z bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vychovatelky, kterd zajisti jejich uschovu.
Z4ci a vychovatelky $kolni druziny odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
uréena.



(4) Na skolnim hfisti je zakazano lezeni po stromech, ldmani vétvi kefi a stromt, niceni
lavicek, prulezek a dalSich hernich prvkd. Odpadky a lahve se odhazuji zasadné do
odpadkovych kosi.

VII. Platba za Skolni druzinu
Uplata za $kolni druZinu se fdi aktualni vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.
Platby za Skolni druzinu probihaji pouze bezhotovostnim platebnim stykem.

Mésic¢ni poplatek za pobyt v SD je 300 K& a je hrazen ve dvou ¢astkach. Castka 300 K& zahrnuje
pobyt v ranni i odpoledni druzin¢€. Dochazka do ranni druziny miize byt nepravidelna, podle
potieby zdkonnych zastupcti.

1. platba za zafi - prosinec 1200 K¢ - do 20.9.
2. platba za leden - ¢erven 1800 K¢ - do 20.1.

V individudlnich ptipadech je mozné po dohodé s vedouci vychovatelkou hradit i mési¢ni
splatky 200 K¢ vzdy k 20. dni daného mésice. V mésici zaii se plati k 20. zafi za tento mésic.
Platby doptedu se neposilaji.

Platby jsou zasilany na tcet ¢. 184516158/0600. Pti platbé uved'te ptidéleny variabilni symbol
zaka.

V ptipad¢ dlouhodobé nemoci zéka, pobytu v laznich apod. bude poplatek na zakladé zadosti
zakonného zastupce vracen.

Uplata mtiZe byt snizena nebo prominuta, pokud

ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zadkona o pomoci v hmotné nouzi;

ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéastupci ndlezi zvySeni prispévku na péci podle zédkona o
socialnich sluzbach, nebo

ucastnik je svéteny do péstounské pée ma narok na ptispévek na uhradu potieb Zdka podle
zékona o statni socidlni podpofie a tuto skutecnost prokaze tediteli;

Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pieruSen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dni,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi;

Preplatek na tplaté za Skolni druZinu je vracen na zéklad¢ Zadosti pfevodem na ucet.

Viil. Dokumentace ve skolni druziné

(1) Pfihlaska do Skolni druZiny

(2) Prehled vychovné vzdélavaci prace c) Dochazkovy sesit

(3) Celoroc¢ni plan Cinnosti

(4) Skolni vzdélavaci program pro zdjmoveé vzdélavani ve Skolni druziné

IX. Zaverecna ustanoveni

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9. 2024
V Pardubicich 28.8. 2024

Zdenika Chlubnova Mgr. FrantiSek Némec
vedouci vychovatelka teditel Skoly



